Guatemala 31 de enero de 2,020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 680-2020 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 9-2020 correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie:
DBFD5A89 Nimero de DTE: 1537949967

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion y
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de
Servicio Civico.

2. Asesorar en la atencion de consultas internas y externas relacionadas al
proyecto de Servicio Civico.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
planillas de pago de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de la
acreditacion de los estipendios a los Servidores Civicos con base en los
lineamientos establecidos por el Departamento Financiero.

5. Asesorar en la logistica y planificacién de capacitaciones para servidores
civicos. ]

6. Asesorar en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brind6 asesoria en el contacto de los 5 servidores civicos pendientes de
1 pago del Proyecto 2019.

2. Se brind6 asesoria en revisién de manuales de procedimientos de control
de horas, pago de estipendios, alistamiento, certificaciones, entre otros.

3. Se asesoro en cuanto a la planificacién de agenda de inicio de actividades
del Proyecto de Servicio Civico 2020.



Se brindé asesoria en actualizacion de logos en controles, formularios y
documentos empleados para el desempefio de labores de Servicio Civico.
Se brindé asesoria en brindar informacion de convocatorio para
alistamiento de Servidores Civicos 2020.
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